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CENTRO UNIVERSITARIO GERALDO DI BIASE

Pesquisa.

PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO, PESQUISA E EXTENSAO — PROPPEX xensao

PROPPEX
REGULAMENTO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

TiTULO |

DA POS-GRADUACAO

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS DA POS-GRADUAGAO
Art. 12 - S30 objetivos da Pés-Graduacgao:

| — Promover a melhoria do desempenho de profissionais das vérias Areas do Conhecimento;

Il — Proporcionar aos discentes das varias areas de conhecimento a formacgdo continuada de seus
estudos.

Il - Qualificar profissionais e docentes para o Magistério Superior e Basico;

IV — Capacitar profissionais das diversas dreas de concentracdo para a docéncia com a adocgdo
eficaz de novos métodos e tecnologias de Ensino e Pesquisa;

V — Propiciar aos discentes uma nova visdo da Educacdo, possibilitando-lhes postura critica e
reflexiva na Area de Concentragdo de cada Curso oferecido.

VI — Proporcionar aos profissionais das diversas areas, capacitacao profissional com postura ética,
critica-reflexiva em cada curso oferecido.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ACADEMICA

Art. 22 - Os cursos de Pés-Graduacdo “lato sensu” compreendem os de especializacdo e de
aperfeicoamento, da forma de que se segue (extraido do Art. 42 do Regimento Geraldo UGB):

I - 0s cursos de especializacao destinam-se a possuidores
de diploma de Graduacdo ou de Curso Superior, no sentido de formar especialistas em setores
restritos do conhecimento;

Il — os cursos de aperfeicoamento tém por objetivo aprimorar os conhecimentos em
determinada disciplina ou campos de estudos, em nivel mais elevado que a graduacao.

Art. 32 - Cursos de Pés-Graduacdo congregam os docentes responsaveis pelas atividades de
Ensino, Pesquisa e Orientacdo neles previstos, bem como os discentes aspirantes aos Certificados
de Aperfeicoamento e Especializacao.

Art. 42 - Cada Curso de Pés-Graduacdo tera seu Projeto Pedagdgico Especifico, o qual devera ser
aprovado pelos Orgdos Superiores do UGB, de acordo com seu Regimento Geral.
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CAPITULO Il
DA COORDENAGAO GERAL

Art. 52 - A Coordenacgao Geral de Pés-Graduagdo Lato Sensu é indicada pela Pré-Reitoria de Pds-
Graduagao, Pesquisa e Extensdao — PROPPEX e designada pelo Reitor. Cabe a Coordenagao Geral de
Pés-Graduagdo “lato sensu” implementar, coordenar e supervisionar todas as atividades
destinadas ao cumprimento dos objetivos da Pds-Graduagao.

Art. 62 - Constituem atribuicdes da Coordenacao Geral de Pés-Graduagdo “lato sensu” em relagdo
as atividades de Pés-Graduacao:

| — Apreciar, aprovando ou nao, os pedidos de contratacdo e de dispensa de docentes dos
Cursos de Pés-Graduagdo, encaminhando-os ao Pré-Reitor de Pds-Graduacgao, Pesquisa e Extensdo
do UGB;

Il — Organizar e superintender todos os servigos e atividades da Coordenagao;

Il — Executar e fazer cumprir as resolucdes dos Orgdos Superiores do UGB;

IV — Zelar pelo respeito a ordem e a disciplina no ambito da Coordenagao;

V — Coordenar a articulacdo das atividades e propostas das Coordenacdes dos Cursos de
Pds-Graduacdo “lato sensu”;

VI — Convocar reunides da Coordenacao Geral;

VII - Participar dos Orgdos Superiores do UGB nos termos do seu Regimento Geral;

VIl — Manter atualizado o acervo da Legislacdo referente a Pés-Graduacao;

IX — Elaborar o Catdlogo dos Cursos de Pés-Graduagao “lato sensu”;

X — Instruir processos referentes as questdes de Ensino de Pds-Graduacdo “lato sensu”;
XI — Auxiliar na criacdo de Projetos e Cursos de Pds-Graduacdo “lato sensu”;

Xl — Autorizar a confeccao dos Certificados dos Cursos de Pds-Graduacdo “lato sensu”;

XIll — Solicitar o registro e controle académico dos discentes dos Cursos de Pds-Graduacao
“lato sensu”;

XIV — Aprovar, de acordo com a legislacdo vigente, os Projetos dos Cursos de Pds-
Graduacdo “Lato Sensu” propostos pelos Colegiados dos Cursos de Gradua¢ao, encaminhando-os
ao Pré-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensao do UGB para aprovacao;
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XV — Encaminhar os Cursos aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo -
CONSEPE e Conselho Superior - CONSU aos Orgios Oficiais competentes, quando necessario;

XVI — Dirigir o funcionamento administrativo e académico dos Cursos, supervisionando
também a Secretaria;

XVII — Apreciar representa¢des de natureza académica ou disciplinar, encaminhando
parecer conclusivo ao Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo, Pesquisa e Extensdo do UGB;

XVIII — Indicar comissdes de professores, no ambito de sua competéncia, por solicitacao
dos Orgdos Superiores do UGB;

XIX — Estimular a integracao com a Graduagao;

XX — Elaborar normas complementares ao presente Regulamento, de acordo com as
especificidades dos Cursos e em consonancia com as determinagdes e regimento do UGB;

XXI — Aprovar os Projetos Pedagdgicos dos cursos de Pds-Graduacdo do UGB, anualmente,
elaborados pelos Coordenadores dos Cursos, junto da Prd-Reitoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e
Extensdo do UGB;

XXIl — Apreciar processos referentes a reconhecimento de titulos académicos, dispensa ou
equivaléncia de disciplinas/mddulos em Cursos de Pés-Graduagdo “lato sensu”, encaminhando-os
ao Pro-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo do UGB;

XXIIl — Indicar a criacdo de novos Cursos de Pds-Graduacdo “lato sensu”, assim como a
extincdo ou a modificacdo de Cursos existentes, encaminhando-os a Proé-Reitoria de Pos-
Graduacao, Pesquisa e Extensdao do UGB para aprovacao;

XXIV — Aprovar a constituicdo de bancas examinadoras de Trabalhos de Final de Curso de
Pds-Graduacdo “lato sensu” propostas pelos respectivos Coordenadores.

XXV — Aprovar as atas e/ou relatdrios de bancas examinadoras realizadas no ambito dos
diferentes Cursos, para posterior homologacdo da Pré-Reitoria de Pds-Graduacgao, Pesquisa e
Extensao do UGB;

XXVI — Exercer todas as demais atribuicdes legais e regimentais que |lhe sdo ou vierem a ser
conferidas pelos drgdaos competentes do UGB.

Paragrafo Unico — O Coordenador Geral em situacdes de emergéncia poderd tomar as medidas
gue considere necessarias, comunicando, a posteriori ao Prd-Reitor de Pds-Graduacdo, Pesquisa e
Extensao do UGB.
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CAPITULO IV

DOS COORDENADORES DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

Art. 72 - Cada Curso de Pés-Graduagao “lato sensu” possui um Coordenador.
Art.82 - Constituem atribui¢des do Coordenador Curso:

| — Coordenar o funcionamento do Curso, assegurando o fiel cumprimento e execug¢ao de suas
resolucgdes;

Il — Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias do Colegiado do Curso, apresentando com
antecedéncia a ordem do dia de cada reunido;

[l — Encaminhar ao exame da Coordenacdo Geral de Pés-Graduagdo toda e qualquer proposta
referente a mudancas da estrutura académico-cientifica do Curso;

IV — Submeter a Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo “lato sensu”, propostas de admissdo ou
dispensa de docentes, constituicio de comissdes examinadoras, dispensa e/ou equivaléncia de
disciplina/mddulos e transferéncias;

V — Assegurar o cumprimento pelos docentes e discentes de todas as determinacdes
administrativas da Coordenacdo Geral de Pds-Graduacgdo “lato sensu”;

VI — Elaborar o Projeto Pedagdgico do Curso, de modo a definir os encargos docentes em termos
de ensino, orientacdo e administracdo; aprovar os programas das disciplinas que deverdo ser
oferecidas e seus respectivos planos de atividade e cargas horarias;

VIl — Propor a Coordenacdo Geral de Pds-Graduacdo “lato sensu” atividades complementares
inclusive estagios, solicitadas ou sugeridas por docentes ou discentes do Curso;

VIl — Encaminhar as propostas de admissdo de docentes ou o seu desligamento, devidamente
justificado e documentado a Coordenacdo Geral de Pds-Graduagao “lato sensu” que os
encaminhara para decisao final da Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdao do UGB;
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CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE DA POS-GRADUACAO

Art. 92 - O corpo docente da Pds-Graduagao é constituido por todos os decentes que integram os
diversos Cursos, divididos em duas categorias: Permanentes e Visitantes.

Art. 102 - Os professores permanentes devem ter a titulagdo minima de Especialista.

Art. 119 - Os professores visitantes deverao ser especialistas, mestres ou doutores pertencentes a
InstituicGes de Ensino/Pesquisa nacionais ou estrangeiras, especialmente convidados a participar
dos Cursos, segundo os planos de trabalho elaborados pelos respectivos Cursos, e aprovados pela
Coordenacdo Geral de Pds-Graduacdao “lato sensu”, referendados pela Pré-Reitoria de Pods-
Graduacao, Pesquisa e Extens3ao do UGB.

Art. 122 - S30 atribuicGes de todos os docentes:

| — Lecionar os cursos relativos a(s) disciplina(s) de sua especialidade, bem como proceder a
avaliacdo do rendimento discente e o controle da assiduidade;

Il — Apresentar planos de trabalho e relatérios anuais de atividades;
Il = Cumprir e colaborar para o cumprimento das resolucdes da Coordenacdo do Curso, assim
como de todas as normas gerais previstas neste Regulamento ou determinadas pela Coordenacdo

Geral de Pés-Graduagdo ou pelos Orgdos Superiores do UGB;

IV — Comparecer as reunides do Colegiado do Curso e de quaisquer outras comissdes ou
colegiados para os quais tenham sido eleitos ou nomeados;

V — Orientar Trabalhos Finais de Curso de Pés-Graduacao;
VI — Integrar bancas de selecao e de julgamento de Trabalhos Finais de Curso;

VIl — Coordenar Cursos de Pds-Graduacdo, quando convidados pela Coordenacdao Geral de Pds-
Graduacdo “lato sensu”.

Art. 132 - O docente, permanente podera solicitar afastamento ou dispensa de suas atividades, em
carater total ou parcial, para realizar Curso de Pés-Graduacado ou participar de Eventos Cientificos,
devendo tal solicitacdo ser encaminhada a Coordenacdao Geral de Pés-Graduacdo “lato sensu”, e
aprovada pela Pré-Reitoria de Pds-Graduacado, Pesquisa e Extensdao do UGB.

Paragrafo Unico — Compete a Coordenacdo do Curso analisar e propor solu¢des de modo a ndo
haver prejuizos para o ensino e a orientacao.
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CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE

Art. 142 - Os alunos matriculados nos Cursos de Pds-Graduagao “lato sensu” deverdao ser, no
minimo, graduados em Curso Superior ou de Graduagao.

Art. 152 - Os alunos regularmente matriculados nos Cursos de Pds-Graduagao “lato sensu” terdo
os direitos e deveres inerentes ao Corpo Discente do UGB, na conformidade de seus dispositivos
regimentais.
CAPITULO VII

DO REGIME ACADEMICO
Art. 162 - O calendario da Pds-Graduacdo, devera estar integrado ao Calendario Geral do UGB,
além de garantir o minimo de 360 (trezentas e sessenta) horas para os cursos de Pds-Graduacao
Lato Sensu exigidos pela Legislacdo Especifica e estabelecera:
| — As datas ou periodos para inscricdo e de candidatos a todos os Cursos;

Il — As datas ou periodos de matricula dos alunos ingressantes nos Cursos;

Il — Os prazos para entrega de notas a Secretaria e para a apresentacdao de Trabalhos de
Conclusao de Curso.

CAPITULO VIII
DA INSCRICAO DE CANDIDATOS
Art. 172 - As inscricdes de candidatos aos Cursos serdo realizadas de acordo com o Calendario
divulgado pela Coordenacdo Geral de Pds-Graduacdo “Lato sensu”, respeitadas as especificidades

de cada Curso de Pds-Graduacao.

Art. 182 - No ato da inscricdo, os candidatos deverdo apresentar além da Ficha de Inscricdo
fornecida pelo UGB devidamente preenchida, os seguintes documentos:

| — Original e Fotocdpia do diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso de Graduagao;
Il — Original e Fotocdpia do Histdrico Escolar do Curso de Graduacao;
Il — Original e Fotocdpia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

IV — Original e Fotocopia da Carteira de Identidade e do C.P.F.;
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V — 02 (duas) fotos 3x4 (recentes);

VI — Outros documentos podem ser solicitados de acordo com a especificidade de cada curso.
Art. 192 - As vagas oferecidas para cada Curso serdo no minimo 25 (vinte e cinco) alunos, por
turma formada, podendo estes limites serem alterados por autorizagdo Unica da Pré-Reitoria de
Pdés-Graduagdo, pesquisa e Extensao.

CAPITULO IX

DA MATRICULA

Art. 202 - A matricula dos candidatos ao Curso, deve ser acompanhada dos documentos exigidos
no ato da Inscrigao.

Paragrafo Unico — No ato da matricula o aluno assinard o contrato de prestacdo de servicos.
Art. 212 - Compete ao Coordenador de cada Curso examinar os pedidos de transferéncia de alunos
regularmente matriculados em Cursos de Pds-Graduacdo de outras Instituicbes de Ensino
Superior, desde que:
| — Exista vaga no Curso;
Il — Sejam satisfeitas as exigéncias especificas do Curso.
Art. 229 - Os alunos transferidos poderdo requerer a equivaléncia e subsequente aproveitamento
das disciplinas/mddulos, concluidas na Instituicdo de origem, até no maximo 1/3 (um terco) das
disciplinas/mddulos exigidas pelo Curso.
Art. 232 - Sera desligado do Curso o aluno:
| — Que nao obtiver seu Certificado no prazo maximo permitido;
Il — Que ndo cumprir outras exigéncias previstas no seu Regulamento Especifico;
Il — Que abandonar o curso.
CAPITULO X
DA FREQUENCIA E DA AVALIACAO/REGIME DOMICILIAR
Art. 249 - A frequéncia é obrigatdria em todas as disciplinas integrantes dos Cursos de Pés-
Graduagao, sendo considerado reprovado o aluno que ndo obter, no minimo, 75% (setenta e cinco

por cento) do total de horas previstas para cada disciplina ou atividade programada; salvo os casos
previstos em Lei.
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Art. 252 — E vedado o abono de faltas, salvo nas hipéteses legais.

Art. 262 - O tratamento excepcional, regime domiciliar, s6 poderd ser concedido nas seguintes
situagdes:

| - Aos portadores de afecgbes congénitas ou adquiridas, infec¢Oes, traumatismos ou outras
doencas moérbidas que determinam distirbios agudos ou agudizados, caracterizados e
especificados no Decreto — Lei n2 1044/69;

Il - a gestante, a partir do oitavo més de gesta¢do, nos termos da Lei n? 6202/75. As estudantes
gue se encontrarem nesta situacdo ficardo assistidas pelo regime de exercicio domiciliar conforme
determina a Lei (120 dias).

[Il - O exercicio domiciliar serd concedido mediante requerimento preenchido pelo préprio aluno
ou seu procurador. Os requerimentos deverdo ser instituidos com laudo médico em que devera
constar:

a) motivo especifico de afastamento, com diagndstico codificado nos termos do Cddigo
Internacional de Doencas;

b) periodo de afastamento, com indicacdo da data de inicio e término, e da provavel data do
parto, no caso de gestantes;

c) local e data da expedicdo do documento, assinatura e inscricdo do profissional no respectivo
6rgao de credenciamento.

IV — O aluno assistido pelo Regime Especial devera, obrigatoriamente, cumprir, durante o seu
afastamento, os exercicios domiciliares, determinados pelos professores de cada disciplina em que
se encontra matriculado, que substituirdo, de acordo com a Legislacdo vigente, a auséncia as
aulas, sem prejuizo a submissdo a todas as avaliacbes intermedidria e final, com os mesmos
critérios adotados para sua turma, que se realizam logo apds o encerramento da excecao.

IV — E condicdo para deferimento que o periodo de afastamento seja igual ou superior a 7 (sete)
dias e inferior a 25% (vinte e cinco por cento) do semestre letivo.

V — O Regime Especial podera ser requerido pelo aluno ou por seu procurador, dentro de 3 (trés)
dias contados a partir do inicio do impedimento, expressamente comprovado por ATESTADO
MEDICO contendo laudo circunstanciado, do qual deverd constar o inicio e o término do
afastamento, como também o CID (Cddigo Internacional de Doencas).

Prazos para os pedidos formulados sdo de (03) trés dias uteis, cabendo as Coordenacdes o
deferimento ou ndo do pedido.

VI - E aos professores das disciplinas, nas quais o aluno se encontre em regime domiciliar, cabe
decidir sobre o plano de atividades pedagdgicas domiciliares, indicando o periodo em que o aluno
deverd entrar em contato com eles, de forma direta ou indireta. O aluno ou seu representante
devera procurar o docente para certificar-se do estabelecido.
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CAPITULO XI
Da avaliagao e entrega do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 27 - O aluno que ndo concluir todas as disciplinas e/ou deixar de apresentar ou ndo obtiver a
nota minima no Trabalho de Conclusao de Curso, ndo fara jus ao Certificado de Especializagao.

Art. 28 - O aluno reprovado em até 03 (trés) disciplinas, podera refazé-las posteriormente no caso
do UGB oferecer em outros Cursos subsequentes as mesmas disciplinas, desde que seja respeitado

0 prazo para Integralizacdo do curso previsto no artigo 33 do Capitulo XI.

Paragrafo Unico: O aluno reprovado em até 03 (trés) disciplinas, devera realizar o pagamento das
disciplinas, no préximo curso, se houver oferecimento e abertura de nova turma.

Art. 29 - O resultado das avaliagdes sera expresso em notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

Art. 30 - Serd concedido Certificado de Aperfeicoamento ao aluno regularmente matriculado em
Curso desse nivel, mediante o cumprimento das seguintes exigéncias:

| — Obtiver, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia em cada disciplina, em caso
de Cursos Lato Sensu.

Il — Obtiver, no minimo, 70% (setenta por cento) de aproveitamento em cada disciplina.
Il — Obtiver aprovacao em todas as disciplinas cursadas.

Art. 31 - Serd concedido Certificado de Especializacdo ao aluno regularmente matriculado em
Curso desse nivel, mediante o cumprimento das seguintes exigéncias:

| — Obtiver, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia em cada disciplina/maddulo;
Il — Obtiver, no minimo, 70% (setenta por cento) de aproveitamento em cada disciplina/mddulo;

[Il — Obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) no Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 32 - O Trabalho de Conclusdao de Curso, cuja tematica deverd obrigatoriamente estar
relacionada a Area de Especializacdo cursada pelo discente, serd individual e seguindo a
formatacdo do Manual para Elaboragdo de Artigo Cientifico para a conclusdao de cursos de Pés-
graduacdo — UGB. O artigo sera avaliado pelo Orientador e pela Coordenacdo do Curso que

atribuirdo nota de 0 (zero) a 10,0 (dez); sendo o minimo para a aprovacao igual a 7,0 (sete).

| — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser entregue no prazo maximo de 06 (seis) meses
apods a conclusao das disciplinas do Curso.
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Il — Em casos devidamente justificados, mediante requerimento e em caso do discente ter sido
aprovado em todas as disciplinas, podera haver uma prorrogacdo de mais 03 (trés) meses, findo o
primeiro prazo.

Il — Para o periodo de prorrogac¢do o aluno devera pagar taxa no valor correspondente a 03 (trés)
parcelas do curso para despesas de administragdo e de orientagao.

IV — O requerimento de prorrogacao devera ser realizado pelo discente, antes do término do prazo
maximo previsto para entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (primeiros 6 meses).

V — N3ao serdo aceitos requerimentos fora do prazo acima descrito.

VI — Nao havera nova prorrogacao de prazo.

CAPITULO XII
DA INTEGRALIZAGCAO DO CURSO E DA CERTIFICACAO

Art. 33 - Os Certificados de Conclusao dos Cursos de Pés-Graduacdo sdao emitidos pela Pré-Reitoria
de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo, registrados em livro préprio e assinados pelo Reitor, pelo
Pro-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo e pelo concluinte.

Art. 34 — O prazo para integralizacdo do curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu é de:
| — 24 meses para os cursos com duracdo de 18 meses.

Paradgrafo 1° - Apds o prazo de integralizacdo do curso, o aluno que ndo concluiu todas as
disciplinas ou que ndo entregou o Trabalho de Conclusdo de Curso é considerado desistente;

Paragrafo 2° - Na hipotese do paragrafo 1°, o aluno podera retornar ao curso, desde que realize
nova matricula, estando desta forma sujeito a matriz curricular em vigor, podendo aproveitar os
estudos das disciplinas cursadas, de acordo com a analise do Coordenador de curso.

Pardgrafo 3° - Caso o aluno ndo necessite cursar nenhuma disciplina, por ter havido total
aproveitamento de sua matriz curricular, deverd pagar nova matricula e 2 (duas) mensalidades
relativas a orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, e tera o prazo de 4 (quatro meses) para
a entrega do mesmo.

Paragrafo 4° - O ndo cumprimento do prazo estipulado no paragrafo anterior pelo aluno, conferira
desisténcia do curso.
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CAPITULO XIII
DA BIBLIOTECA

Art. 352 — Os alunos dos cursos de Pds-Graduagdo “lato sensu” utilizardo a Biblioteca Geral do
UGB.

CAPITULO XIV

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 362 - O regime disciplinar dos membros do corpo docente, discente e administrativo da Pds-
Graduacdo é o mesmo previsto no Regimento do UGB.

Art. 3792 - Este Regulamento podera ser modificado a qualquer tempo, por iniciativa do
Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo “lato sensu” ou das Coordenacdes dos cursos, devendo as
alteracdes serem aprovadas pela Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e Extensdo do UGB e pelos seus
Org3os Superiores.
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Francisco José Barcellos Sampaio
Pré-Reitor de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensao
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